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Friendly emails to friends and coworkers
French A2 (elementary) · Worksheet

Name: ______________________________   Date: ____________   Class: ________

Level: French A2 (CEFR elementary) · Standards: CEFR A2, Writing

Problem 1 Salut or Madame? (easy)

Write F if the opening suits a close friend, or P if it suits a professional contact.

Coucou Inès,1.
Madame la Directrice,2.
Salut Malik,3.
Monsieur Ndiaye,4.
Coucou Léa,5.

Problem 2 Choose the closing (easy)

Complete each email ending with the best closing from the bank: Bises, À bientôt, Grosses
bises, Amitiés.

To your sister: ______ et à samedi !1.
To a neighbor you like: ______ , Karim2.
To a friend after a long chat: Merci pour tout. ______ !3.
To a close cousin: ______ , Nadia4.

Problem 3 Put the email in order (easy)

Put the six parts in the right order for a friendly email. Write the letters, for example B-C-…

A. À bientôt ! B. Salut Rémi, C. J'ai un nouveau chat.

D. Objet : Du nouveau E. Et toi, ça va ? F. Bises, Chloé

Parts of an email, mixed up.
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Problem 4 Choose the auxiliary (easy)

Complete the passé composé with the auxiliary: ai, as, a, avons, est, sont.

J'____ reçu ton colis hier.1.
Samia ____ arrivée à Rabat lundi.2.
Nous ____ visité le port.3.
Les enfants ____ partis tôt.4.
Tu ____ écrit à ta tante ?5.

Problem 5 Translate the openers (easy)

Translate into French.

Thanks for your message.1.
I hope you're well.2.
See you soon!3.
Sorry for the late reply.4.

Problem 6 Plans with aller (easy)

Today is Wednesday. Conjugate the verb in brackets in the futur proche.

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.

aujourd'hui = mercredi

This week.

Demain, je ____ (voir) mon frère.1.
Nous ____ (prendre) l'avion à Nantes.2.
Zineb ____ (chercher) un nouveau travail.3.
Vous ____ (venir) en octobre ?4.
Mes amis ____ (arriver) vendredi.5.

Problem 7 Question words (easy)

Complete with a question word: Où, Comment, Quand, Pourquoi, Combien.

______ tu habites maintenant ?1.
______ ça va, ton nouveau travail ?2.
______ est-ce que tu arrives, vendredi ou samedi ?3.
______ tu ne réponds pas ?4.
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______ de personnes viennent à la fête ?5.

Problem 8 News from last week (medium)

Put the verb in brackets in the passé composé.

Tu (finir) ton rapport ?1.
Nous (rencontrer) la voisine hier.2.
Karim (aller) à Montréal en mars.3.
Je (ne pas dormir) bien.4.
Elles (prendre) le train de 7 h 40.5.

Problem 9 Ask with est-ce que (medium)

Rewrite each statement as a question with est-ce que.

Tu aimes ton nouveau quartier.1.
Ta sœur travaille à Bordeaux.2.
Vous avez reçu mes photos.3.
Léo vient samedi.4.

Problem 10 Understand a friend (medium)

Translate into English.

Merci pour tes nouvelles !1.
Je suis désolé de répondre si tard.2.
Écris-moi vite !3.
Donne-moi des nouvelles de ta famille.4.
Grosses bises à tout le monde !5.

Problem 11 Find the mistake (medium)

Correct the mistake in each sentence and write the corrected sentence.

J'ai allé à Dakar l'année dernière.1.
Je vais écrit à Paul demain.2.
Chère Karim, comment vas-tu ?3.
Hier, nous avons arrivé tard.4.
Est-ce que as-tu reçu mon message ?5.
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Problem 12 Match purpose and line (medium)

Match each purpose (A–E) with the sentence (1–5) that fits it.

A. Thanking · B. Apologizing · C. Inviting · D. Giving news · E. Asking for news

Tu veux venir dîner samedi ?1.
J'ai trouvé un nouveau travail.2.
Comment vont tes parents ?3.
Merci pour ton message !4.
Désolée de répondre si tard.5.

Problem 13 Finish Hugo's email (medium)

Complete the email with the word bank: Salut, ai, vais, Est-ce que, Bises.

______ Julie,

Merci pour ton message ! Le week-end dernier, j'____ visité Annecy avec mon frère. Le mois
prochain, je ____ passer une semaine à Montréal. ______ tu as déjà visité le Québec ?

______ ,
Hugo

Problem 14 Read Fatou's email (medium)

Read the email, then answer the three questions in English.

Salut Awa,

Merci pour ton message ! Moi, ça va bien. La semaine dernière, j'ai trouvé un nouvel
appartement à Dakar, près du marché. Samedi, mes parents vont arriver pour m'aider à
déménager. Tu es libre dimanche ? Nous allons faire une petite fête.

Grosses bises,
Fatou

What did Fatou find last week?1.
When are her parents arriving?2.
What does she ask Awa?3.

Problem 15 Make it friendly (medium)

Rewrite each formal sentence in an informal way, as to a friend.

Je vous remercie de votre message.1.
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Je vous prie de m'excuser pour ce retard.2.
Cordialement,3.
Pouvez-vous me répondre rapidement ?4.
Comment allez-vous ?5.

Problem 16 Translate the news (hard)

Translate into French.

Last weekend, we saw my cousin in Annecy.1.
Next month, I'm going to start a new job.2.
Did you receive my photos?3.
How is your mother doing?4.
Tell me when you arrive.5.

Problem 17 Read Théo's email (hard)

Read the email. Write true or false for each statement and correct the false ones.

Coucou Lina,

Désolé de répondre si tard ! J'ai eu beaucoup de travail à la banque. Le mois dernier, j'ai changé
de bureau, et maintenant je suis à Liège. Cet été, nous allons passer deux semaines en
Bretagne. Et toi, comment va ton nouveau chien ? Quand est-ce que tu viens nous voir ?

Bises,
Théo

Théo replied very quickly.1.
Théo works in a bank.2.
This summer, his family will spend two weeks in Brittany.3.
Théo asks Lina about her new dog.4.

Problem 18 Invite a friend (hard)

Write a short email (about 40 words) inviting a friend, Rémi, to dinner on Saturday at 19:30 at
your place. Ask if he can bring a dessert, and ask one more question. Use an informal greeting
and closing.

Problem 19 Reply to Fatou (hard)

Write a reply (about 45 words) to Fatou's email in Problem 14. Thank her, congratulate her on
the apartment, say you are free on Sunday, and ask one question about the party.
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Problem 20 Tell your own news (hard)

Write an email of 60 to 70 words to a friend, Lucas, who has just moved to Nantes for work. Tell
him what you did last week (passé composé) and what you are going to do next month (futur
proche), and ask him two questions. Use a friendly greeting and closing.
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