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Speaking up and reporting at meetings
French B1 (intermediate) · Worksheet Answer Key

Level: French B1 (CEFR intermediate) · Standards: CEFR B1, Spoken interaction

Problem 1 Meeting words
Learn these as a set; they appear in every meeting.

D1.
C2.
E3.
B4.
F5.
A6.

Problem 2 Fill the gaps
Check the article before each gap.

réunion1.
ordre du jour2.
collègues3.
parole4.
compte rendu5.
projet6.

Problem 3 Agree or disagree?
Read the whole phrase.

A1.
D2.
A3.
D4.
A5.
D6.
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Problem 4 Taking the floor politely
Polite phrases use the conditional or a request.

b1.
a2.
a3.
a4.

Problem 5 Infinitive or not?
On pourrait, pourquoi ne pas and je propose de are followed by an infinitive.

changer1.
inviter2.
reporter3.
faire4.
travailler5.
créer6.

Problem 6 Put in order
Subject, verb, complement.

La réunion a eu lieu hier.1.
Je suis d'accord avec vous.2.
Je propose de reporter la date.3.

Problem 7 Translate into English
Model translations.

I would like to say something.1.
I see what you mean, but…2.
It was decided to move.3.
The next meeting will take place on Tuesday.4.

Problem 8 Translate into French
Model translations.

Je peux ajouter quelque chose ?1.
Je suis d'accord avec vous.2.
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Et si on commençait à neuf heures ?3.
On pourrait inviter le fournisseur.4.

Problem 9 Make it more polite
Model answers; other polite wording is possible.

Je voudrais intervenir, si possible.1.
Je ne suis pas d'accord.2.
On pourrait changer la date ?3.
Je ne suis pas sûr que ce soit une bonne idée.4.

Problem 10 Et si on…
After et si on, use the imperfect: nous stem + -ait.

déplaçait1.
commençait2.
invitait3.
faisait4.
prenait5.

Problem 11 Je propose de / que
Same actor: de + infinitive. Different actor: que + subjunctive.

envoyer1.
envoyiez2.
finir3.
finissions4.
prennes5.
prendre6.

Problem 12 Read the agenda
Read the numbers and the headings.

Thursday at 2 p.m., in room Léman.1.
20 minutes.2.
Miscellaneous questions (open discussion).3.
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Problem 13 Correct the mistake
Mistakes: avoir for être, infinitive for subjunctive, infinitive for imperfect, spelling, infinitive after
pouvoir.

Je suis d'accord avec vous.1.
Je propose que vous envoyiez le dossier.2.
Et si on commençait à neuf heures ?3.
La réunion a eu lieu hier.4.
Si je peux me permettre, j'ajoute un point.5.

Problem 14 Agree and disagree
Model answers: (a) Je suis d'accord avec vous, parce que le lundi, tout le monde est
occupé. (b) Je ne suis pas d'accord, car c'est le seul moment où l'équipe est réunie.

Check: the opinion phrase and a reason with parce que or car.

Problem 15 What happened?
All six verbs take avoir.

a eu1.
avons discuté2.
a proposé3.
a accepté4.
ont trouvé5.
avons fini6.

Problem 16 Notes into sentences
Model answer: La réunion a eu lieu le 12 mars à Lausanne. Étaient présents : Awa, Luc
et Inès. Il a été décidé de reporter le lancement à avril. Luc se charge de rédiger
l'offre d'ici vendredi. La prochaine réunion aura lieu le 2 avril.

Check: passé composé for the meeting, se charge de, aura lieu, dates in French.

Problem 17 A team discussion
Spot the proposal, the objection and the compromise.

To change the time of the Monday meeting.1.
Monday morning is the only time when the whole team is present.2.
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Holding it at 2 p.m.3.
To try the new time for one month.4.

Problem 18 Translate: harder sentences
Model translations.

Je voudrais revenir sur ce que Karim a dit.1.
Je vois ce que vous voulez dire, mais je ne suis pas convaincu(e).2.
On pourrait trouver un compromis : une réunion toutes les deux semaines.3.
Il a été décidé de reporter le lancement.4.
Inès se charge de réserver la salle d'ici jeudi.5.

Problem 19 Write a compte rendu
Model answer: Compte rendu de la réunion du 5 mai, à Annecy. Présents : Salma,
Thierry et Yaël. Sujet : le nouveau site web. Il a été décidé de choisir le logo bleu et
de fixer le budget à 2 000 €. Thierry se charge de contacter le graphiste d'ici le 10
mai.

Check: heading, attendees, decisions with il a été décidé de, action with a name and a date.

Problem 20 Your intervention
Model answer: Je voudrais intervenir, si possible. Je vois ce que vous voulez dire, mais
je ne suis pas tout à fait d'accord. Cette réunion nous permet de partager les
problèmes. Et si on la faisait plus courte, par exemple vingt minutes ? On pourrait
aussi l'organiser un jour sur deux.

Check: floor phrase, polite disagreement, reason, proposal with et si on or on pourrait.
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